Zatacznik Nr 3 do regulaminu naboru okreslonego
Zarzadzeniem Nr 40/2013 Wojta Gminy
Tomaszé6w Maz. z dnia 09 maja 2013r.

RP.2110.2.2015r.

Tomaszéw Maz. dnia 26.06.2015r.

WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
ul. Prezydenta I. Moscickiego 4 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Referent ds. nieruchomosci
w Referacie Infrastruktury i Spraw Wilascicielskich

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

o)

d)
€)
f)
g)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo umysine $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

2 - letni staz pracy, w tym co najmniej 1 rok w administracji.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)
d)

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywno$¢, systematycznosc,

znajomo$¢ przepiséw zwigzanych z gospodarka nieruchomos$ciami, Kodeks postepowania
administracyjnego, przepisy Kodeksu cywilnego odnoszace si¢ do zakresu wykowywanych
zadan na stanowisku pracy;

obstuga komputera i pakietu biurowego Microsoft Office,

prawo jazdy kat. B,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g

regulowanie stanu prawnego nieruchomosci (komunalizacja mienia);

weryfikacja i aktualizacja wpiséw w ksiegach wieczystych;

prowadzenie spraw dotyczacych wspolnot gruntowych;

prowadzenie postgpowan dotyczacych zasiedzen nieruchomosci;

sprawy zwiazane z uzytkowaniem wieczystym;

prowadzenie i aktualizacja rejestru gminnego zasobu nieruchomos$ci i wykazu mienia
komunalnego: budynkéw, budowli, urzadzen trwale z gruntem zwigzanych i lokali
stanowigcych wilasno$¢ gminy oraz przekazywanie skarbnikowi informacji dotyczgcej
zbywania nieruchomosci wchodzacych w sklad zasobu gminy (przygotowanie danych do
samoopodatkowania);

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowym zajmowaniem nieruchomosci komunalnych na
cele inwestycyjne;



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)

b)

©)
d)

miejsce Swiadczenia pracy: Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki — Referat Infrastruktury i
Spraw Wiascicielskich

czas pracy: od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00 do 16.00,

wymiar czasu pracy: pelny etat,

praca biurowa, stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia biurowe,

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Tomaszéw
Mazowiecki w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze:

- wmaju 2015 roku wskaznik ten wynosit powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)
i)

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokumenty po$wiadczajace wyksztalcenie,

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy
lub za$wiadczenie o zatrudnieniu, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnodci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

o$wiadczenie o tresci ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r.
poz. 1502 z pézn. zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Tomaszéw
Mazowiecki lub poczta na adres Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki, 97-200 Tomaszéw
Mazowiecki ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4 w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nab6r na
wolne stanowisko urze¢dnicze — Referent ds. nieruchomosci w Referacie Infrastruktury i Spraw
Wiascicielskich” w terminie do dnia 8 lipca 2015r. do godz. 15.00

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: www.bip.gminatomaszowmaz.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Tomaszéw Mazowiecki przy ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4.




