Zarzadzenie Nr 106/2010
Wojta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2010r

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 75/2009 z dnia 31 grudnia
2009r w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Tomaszéw
Mazowiecki

Na podstawie art. 4 ust 4 i art. 8 ust 1 oraz art. 10 ust 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994
(tekst jednolity Dz. U z 2002 nr 76 poz. 694 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 75/2009 z dnia 31 grudnia 2009r wprowadza si¢ zmiany zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 106/2010
Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2010 roku

. Obowigzujace metody wyceny aktywéw i pasywdw oraz ustalania wyniku
finansowego, stanowigce zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr75/2009 z dnia
31 grudnia 2009 r. w sprawie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki otrzymuje
brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

. Wykaz kont dla budzetu Gminy Tomaszéw Mazowiecki oraz przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen i zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiggi gtéwnej, stanowigcy zalgcznik Nr 3a do Zarzadzenia
Nr 75/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Tomaszéw
Mazowiecki otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

Wykaz kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Gminy Tomaszéw Mazowiecki
oraz przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen i zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej, stanowigcy
zafacznik Nr 3b do Zarzadzenia Nr 75/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzgdzie Gminy Tomaszow Mazowiecki otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatacznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organu podatkowego
Gminy Tomaszéw Mazowiecki, stanowigcy zalacznik Nr 3c do Zarzadzenia
Nr 75/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Tomaszéw
Mazowiecki otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 106/2010

Woéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2010 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywéw i pasywdéw wynikaja z nastepujgcych
przepisow prawa:

1) ustawy z29.9.1994 r. o rachunkowosci (j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pbzn.
zm.),

2) ustawy z 27.8.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240,
z pbzn. zm.),

3) ustawy z 29.8.1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pdzn.
zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5.7.2010r.w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861
z podzn. zm.)

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne

1. W zaleznosci od sposobu nabycia wycenia si¢ wedtug:

a) cen nabycia,

b) kosztu wytworzenia,

¢) wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkow trwatych),
d) ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Wyceny wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje sie,
jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, a w szczeg6lnosci kiedy
dotyczy aktywa przyjetego nicodplatnie, w tym w drodze darowizny. Srodki trwale
stanowigce wlasno$¢é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane na
podstawie decyzji wlasciwego organu sa wyceniane w warto$ci okreslonej w decyzji.

Na dzien bilansowy zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, wartos¢, w jakiej $rodki
zostaly przyjete, pomniejsza si¢ o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe , a takze o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

2. Umarza si¢ jednorazowo i w calodci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do
eksploatacji, takie sktadniki majatkowe jak:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne

- odziez i umundurowanie

- meble 1 dywany

- pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajace;
wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych



odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci
w miesigcu oddania do uzywania.

3. Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji s odnoszone w fundusz.

4. Ksiggi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust.5 prowadzi si¢ dla pozostalych srodkéw trwatych
1 wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych, w 100%, ktérych wartos¢ jest nie nizsza
niz 500 zt.

5. Bez wzgledu na warto$¢, ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastepujgcych pozostatych
Srodkéw trwatych:

- aparatow telefonii komoérkowe;j,

- mebli,

- maszyn do liczenia i kalkulatorow,

- sprzetu audiowizualnego,

- aparatow fotograficznych,

- elektronarzedzi,

- odkurzaczy,

- sprzetu elektronicznego.

6. Srodki trwale oraz wartoci niematerialne i prawne umarza si¢ 1 amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym 0s6b prawnych.

7. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo
za caly okres roku w miesigcu grudniu.

8. Nowoprzyjete Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca , po miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania.

Srodki trwale w budowie

Srodki trwate w budowie godnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci wycenia sie na dzien
bilansowy w wysokosci kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy trwatej utraty wartosci.

Inwestycje dlugoterminowe

Inwestycje dlugoterminowe zgodnie z art. 35 ustawy o rachunkowosci ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych po cenach nabycia. Na dziefi bilansowy, na podstawie postanowien art. 28
ust.1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje
zaliczane do aktywow trwatych wycenia sie w cenie nabycia.

Inwestycje krotkoterminowe

Inwestycje krotkoterminowe, zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o rachunkowosdci ujmuje sie
w cenach nabycia lub zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia lub rozliczenia transakcji nie sa
istotne. Inwestycje krétkoterminowe zgodnie z art. 28 ust.1 pkt. 5 ustawy o rachunkowosci,
wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzief bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny rynkowej,
w zalezno$ci od tego, ktdra z nich jest nizsza.



Aktywa pieni¢zne

Aktywa pienigzne na dzien bilansowy wycenia si¢ na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 10 ustawy
o rachunkowo$ci w warto$ci nominalnej, tj. tgcznie ze kapitalizowanymi i zarachowanymi
odsetkami.

Aktywa pieniezne wyrazone w walucie obcej — EURO wycenia si¢ wedtug kursu, po jakim
nastgpit zakup, w wysokosci nie wyzszej od $redniego kursu NBP na dzien wyceny:

- zakup waluty od banku — wedtug kursu sprzedazy,

- rozch6d waluty z rachunku — wedtug metod wskazanych w art. 34 ust. 4 pkt. 1-3 ustawy
o rachunkowosci — metoda FIFO

NaleznoSci

Nalezno$ci zgodnie z art. 28 ust.11 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci ujmuje si¢ w ksiggach
wedhug wartosci nominalne;.

Nie rzadziej niz na dzief bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt. 7 ustawy
o rachunkowos$ci naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem
zasady ostrozno$ci, z tym ze odsetki ujmuje si¢ w ksiegach nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartatu.

Zobowigzania

Zobowigzania zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci ujmuje si¢ w ksiegach
wedlug wartosci nominalnej. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy zobowigzania wycenia si¢
w kwocie wymaganej zaplaty, z tym ze odsetki ujmuje sie w ksiggach nie pdZniej niz na
koniec kazdego kwartatu.

Rezerwy na zobowigzania

Zgodnie z art. 28 ust.1 pkt. 9 ustawy o rachunkowosci rezerwy na zobowigzania wycenia si¢
nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej warto$ci.
Nalezno$ci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywéw wyrazone w walucie
obcej — EURO wycenia sie po $rednim kursie ogloszonym przez NBP z dnia poprzedzajacego
ten dzien.

Rzeczowe aktywa obrotowe
Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacej
z ewidencji.

Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa
Fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci
nominalnej.

Ewidencja i rozliczenia kosztow
Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie

Przeksiggowania kont 222 i 223
Przeksiegowania kont 222 i 223 dokonuje si¢ miesi¢cznie na podstawie miesigcznych
jednostkowych sprawozdan finansowych

Ustalenie wyniku finansowego
W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w ukladzie rodzajowym. Z uwagi na tak
zorganizowang ewidencje kosztow jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalania wyniku



finansowego. Wynik finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860
» Wynik finansowy”.
Ustalenie wyniku finansowego polega na:

e przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860:
- poniesionych kosztéw dziatalnosci (Wn konta zespotu 4)
- poniesionych kosztéw operacji finansowych (Wn konta751)
- poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn konta 761)
- strat nadzwyczajnych (Wn konta 771)

e przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Ma konta 860:
- uzyskanych przychodéw (Ma konta zespotu 7)
- zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku (Ma konta
490)
- zyskéw nadzwyczajnych (Ma konta 770)
Wynik finansowy brutto odpowiada wynikowi finansowemu netto z uwagi na podmiotowe
zwolnienie z podatku dochodowego.
Saldo konta 860 wyraz na koniec roku obrotowego wynik finansowy, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800 — Fundusz jednostki

Zalacznik ten wchodzi w zycie z dniem 01.01.2011 r.

Zalgcznik Nr 2



do Zarzadzenia Nr 106/2010
Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2010 roku

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY TOMAS'Z(')W MAZOWIECKI ORAZ
PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN I ZASADY PROWADZENIA
KONT KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI
GLOWNEJ

(wedlug zalgcznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5.7.2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowana wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wrynik na pozostatych operacjach

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe



991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami
KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast r6znicg wynikajgcg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Réznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptlaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytulu kredytéw zaciaggnietych
na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegblowa do konta 134 prowadzona jest wg poszczegdlnych uméw
kredytowych, co umozliwia ustalenie stanu zadluzenie odrebnie dla kazdej umowy
kredytowe;j.

Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw pomiedzy
jednostka a bankiem.



Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $§rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienig¢znych na rachunku
srodkow na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze w tym:

1) $rodkéw otrzymanych =z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ksiegowane sg na przetomie okresoéw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ $rodki pieniezne w drodze, a na stronie Ma — wplyw
$rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn Konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegblowa/ konta analityczne/ do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegblnymi jednostkami z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie¢ $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokoéci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.



Ewidencje szczeg6towa dla konta 223 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczef z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki

srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow.

Na kontach analitycznych, przypisanych poszczegélnym jednostkom budzetowym odrebnie,

ujmuje si¢ Srodki z budzetu miasta i odregbnie $rodki przekazane z dotacji. Przy ewidencji

przekazywanych srodkéw dotacji wskazuje si¢ dzial, rozdzial i paragraf dotacji otrzymanych

od dysponenta wyzszego stopnia.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych srodkéw na rachunkach

biezacych jednostek budzetowych.

Zapisy na koncie 223:

- przekazanie $rodkoéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych
Wn 223 Ma 133,

- dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan Wn 902 Ma 223.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrebnie poszczegélne urzedy i jednostki,

a zapisy dokonywane sg tak by umozliwiaty ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedhug
poszczegdlnych tytuldéw oraz wedtug poszezegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowiazan budzetu
z tytulu rozrachunkow.

Zapisy do konta 224

- wplaty urzedéw skarbowych z tytutu udziatu w podatkach Wn 133 Ma 224,

- sprawozdanie urzedu skarbowego Wn 224 Ma 901.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez jednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencii
z kontem 135.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié¢ mozliwoséé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.



Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedhug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Na koncie 240 ujmowane sg réwniez rozliczenia z tytutu mylnych wplat i zapiséw banku na
wyciggach bankowych.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkdéw.

Konto 250 ,,NaleznoSci finansowe”

Konto 250 stluzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznos$ci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Na kontach analitycznych ujmuje sie zapisy z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci
finansowych.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzafi zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegblnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 260 powinna byé prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartodci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmowane sg odpisy aktualizujace naleznosci.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu

na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) napodstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetu Gminy, w
korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4) zinnych tytuléw, w szczegdlnoscei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,



5) odsetki bankowe uzyskane z lokat i obrotéw na rachunku budzetu w korespondencji
z kontem 222,

6) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133, ,

7) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowe;.

Saldo ma konta 901 oznacza sumg¢ osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych Gminy Tomaszéw

Mazowiecki.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu na

konto 961.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych

wydatkow wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904, Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 ,,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe,
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegoélnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow np. odsetki od zaciggnigtych kredytéw i pozyczek w korespondencji
z kontem 134 lub 260, a na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okresow np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedlug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu.

W szczegdlnosci po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ Zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchoddéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma konta 968 przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtows do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajgce stan $rodkdéw z prywatyzacji.



KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysokosc planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn

konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowiazan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan,

Zalacznik ten wehodzi w zycie z dniem 01.01.2011 1.



Zakacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 106/2010

Woéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2010 roku

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ - URZAD GMINY TOMASZOW
MAZOWIECKI ORAZ PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN I
ZASADY PROWADZENIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ICH
POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI GEOWNEJ

(wedlug zalgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5.7.2010 r.
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

016 Dobra kultury

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

073 Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe

080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezgcy jednostki

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki pieniezne

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami




221 Nalezno$ci z tytulu dochoddw budzetowych

222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznoéci

Zespdl 3 — Materialy i towary

310 Materialy

Zespdl 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialdw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadezenia
409 Pozostale koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow

Zespoél 6 — Produkty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty uzyskania

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne




Zespél 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
810 na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

994 Majatek w uzyczeniu

995 Majatek oddany w uzyczenie

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
KONTA BILANSOWE

Zespol O ,,Majatek trwaly”

Konta zespolu O ,,Majatek trwaly” stuzg do ewidenciji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci
3) finansow.

niematerialnych i prawnych;
ego majatku trwatego;

4) umorzenia majgtku;
5) inwestycji.

Konto 011

Konto 011

,,Srodki trwale”

stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow

trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na

koncie 013,
Na stronie

Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.




Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkéw trwatych lTub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
011 [130, 080 |zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa $rodkdéw trwatych

011 {800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych
0111240 Nieodplatne przyjecie srodkdéw trwatych

Zwigkszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
011 {800 aktualizacji ich wyceny

Przeniesienie wiasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminy
Tomaszéw Mazowiecki z tytulu zaplaty za zalegtos$ci podatkowe w formie

011|221 niepieni¢znej (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:
Wn Ma Rodzaj operacji
Wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
800 |011 zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania
800 |011 Ujawnione niedobory $rodkow trwalych
Zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na
800 |[011 skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych,

b) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

c) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania
do uzywania. Do $rodkéw tych nalezg srodki trwate o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:
a) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jak: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki
dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,
b) wszystkie srodki o wartosci poczatkowej do 3500 zt.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostatych srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

013 101, 201, 080 | Pozostate §rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

013 240 Nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu

013 072, 760 Nieodplatne otrzymanie pozostatych §rodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich
likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory $rodkéow trwatych w uzywaniu (réwnoczesnie
nalezy wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej i ilosci poszezegdlnych pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania
oraz 0s6b lub komoérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie pozostate $rodki trwale.
Pozostate $rodki trwate o wartosci do 500 zt ujmowane sg bezposrednio w koszty zuzycia
materialéw na cele dziatalnosci podstawowej i ogélnego zarzadu za wyjatkiem tych, ktore
wydawane sg pracownikom, niezaleznie od warto$ci $rodka trwalego np. telefony
komdrkowe, radioodbiorniki, kalkulatory. Dla pozostatych $rodkow trwatych powyzej 500 zi
do 3500 zt prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowsg objetych
ewidencja ksiggowa pozostatych §rodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przyjgtego przez
Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej podlegtej
organowi zatozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia warto$ci mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych warto$ci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegblnosci — w korespondencji z kontami:

Wn | Ma Rodzaj operacji

015 |855 |Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej, podlegtej jednostki
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki

015 |855 |Zwiekszenie warto$ci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjne;
przekazanego spdétce do odplatnego Kkorzystania o nadwyzke wartosci
wynikajacej z wyceny ponad warto$¢ bilansowa

015 |226 |Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zwréconego przez spotke

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczeg6lnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

226 |015 Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej
Gminy Tomaszow Mazowiecki) sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego lub




oddanego do odplatnego korzystania. Ustalone naleznosci z tytutu
prywatyzacji

855

015

Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej o
réznicg migdzy wyceng mienia przekazanego spoice a jego wartoscia
bilansowa

855

015

Warto$¢ mienia zaptaconego (zapis réwnolegly, Wn 130 Ma 760) lub
przekazanego spolkom, jako udzialu Gminy Tomaszéw Mazowiecki albo
przejetego na wilasne cele (zapis réwnoleglty Wn wiasciwe aktywa Ma 800), a
takze przekazanego nieodptatnie innym jednostkom

855

015

Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ nadzorujgcy lub zalozycielski

Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ drogg poréwnania
danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego. Obejmuje ono te
cz¢$¢ mienia zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostalo przekazane
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostalo przejete na wiasne potrzeby
eksploatacyjne Gminy Tomaszow Mazowiecki.

Konto 016 ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszef wartosci débr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ zakup débr kultury oraz nieodptatne ich otrzymanie
a takze nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ rozchdd débr kultury na skutek sprzedazy, likwidacji lub
nieodplatnego przekazania a takze niedobory i szkody.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody
z nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartos$ci. Débr kultury nie umarza sie.

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace warto$¢ dobr kultury znajdujgcych sie
w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki. .

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 101, 130, | Przych6d warto$ci niematerialnych i prawnych
201, 240
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakofczeniem
inwestycji
020 800, 760 | Nieodplatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych




Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchdd warto$ci niematerialnych i prawnych, gdy okresSlone prawa
072 wygasty lub sg gospodarczo przydatne
240 020 Niedob6r warto$ci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw lub oséb
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, stanowigcych
inwestycje finansowe, a w szczegdlnosci:

1) akcji 1 udziatéw w obcych podmlotach gospodarczych

2) akcji i innych dlugotermmowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma konta 030 zmniejszenia
stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 101, 130, | Nabycie dtugoterminowych papieréw warto$ciowych i innych aktywow
240 za $rodki platnicze
030 800 Warto$¢ nominalna udziatéw objetych za wkiady niepienig¢zne w postaci
mienia zlikwidowanych jednostek (warto$¢ ujmowana na koncie 015 po
wycenie) — réwnolegly zapis Wn 855 Ma 015
030 750 Podwyzszenie warto$ci udzialow w wyniku przeznaczenia kapitalu
zapasowego lub rezerwowego na kapital udzialowy lub akcyjny
jednostki, w ktorej Gmina Tomaszéw Mazowiecki posiada udzialy
(akcje)
030 750 Kapitalizowane  odsetki ~od obligacji i innych  dhuznych

dhugoterminowych papieréw wartosciowych

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji

750 030 Rozchdd dhugoterminowych aktywéw finansowych

101, 130, | 030 Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktoérej Gmina Tomaszow

011, 013, Mazowiecki posiada udzialy (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub

310 upadlosciowej w postaci srodkéw pienigznych, srodkow trwatych (wg
warto$ci wyceny), pozostatych §rodkéw trwatych, materiatdéw

140 030 Przekwalifikowanie  dlugoterminowych aktywow finansowych do
krotkoterminowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczeg6lnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.




Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é dtugoterminowych aktywéw
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlig stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071 011, 020

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkow
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji

071 800 Urzgdowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia
warto$ci Srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci (w korespondenciji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Odpisy  umorzeniowe podstawowych  $rodkéw  trwalych  oraz
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych zwiazanych z
wykonywang dziatalnoscig jednostki

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

020 innej jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

800 071 Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci
poczgtkowej  podstawowych  Srodkéw  trwalych  podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspdlna ewidencje szczegblowa. Konto 071 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci podstawowych srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosei niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wysokodci, w miesigeu wydania ich do uZywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych oraz niematerialnych
i prawnych.




Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie¢ w szczegoélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013, 020, | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkow
240 trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wyltaczenia z ewidencji ksiggowe;j
iloSciowo-warto§ciowe;.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegdlnodci (w korespondenciji):

Wn Ma Rodzaj operacji
401, 851,(072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych
853 $rodkéw trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych 1

prawnych wilaczonych do ewidencji ksiggowej, sfinansowanych ze
$rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie

013,020 |072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zakladu budzetowego

800 072 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkéw na
inwestycje

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 , Inwestycje (§rodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zar6wno we wlasnym zakresie
jak i przez obcych wykonawcéow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzef oraz innych przedmiotéow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnodci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwalego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

5) nieodplatne przejecie inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie).

Na stronic Ma konta 080 ujmuje sie¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegblnoscei:

1) $rodkéw trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartodci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwatych.



Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszezegélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zesp6l 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i =zagranicznych $rodkach
pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodk6w pienieznych.
Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej si¢ w kasie
Urzgdu Gminy Tomaszoéw Mazowiecki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma konta 101 rozchody gotdéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o r6znice kursowe dotyczace gotdowki w obeej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotdwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,

3) zpodzialem na poszczegdlne waluty obce,

4) wartosci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
101 130, 135, | Podjecie gotowki z banku do kasy — czek
137, 139,
141
101 139, 141 | Wplywy $rodkéw pienigznych z innych rachunkéw i $rodkéw pienieznych
w drodze

Typowe zapisy strony Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

141 101 Odprowadzenie do banku pobranej gotéwki




013, 080, | 101 Wyptaty z kasy
201, 231,
234, 240,
310, 1
inne
whasciwe
konta

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

W systemie komputerowym zastosowano podzial na:

130 Wydatki

130 Dochody

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wpltywéw) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw budzetowych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostke budzetows dochodéw budzetowych — ewidencja
szczegbtowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych — w
korespondencji z kontem 101, 141, 221 lub innym wilasciwym kontem,

2) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych — ewidencja szczegélowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych — w korespondencji z whasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

3) okresowe przelewy S$rodkéw budzetowych do dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegbdtowa wedtug dysponentow, ktérym przelano $rodki budzetowe), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotoéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny.

Konto 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji §rodkéw zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Na stronic Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma konta 135 — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.



Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.
W szczeg6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotdéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

2) czekdéw potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) $rodkoéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegoélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,, Krotkoterminowe papiery wartoSciowe i inne §rodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krétkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
Srodkow pienieznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych z podzialem na poszczeg6lne
waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdélnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierdw
warto$ciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Konto 141 ,,Srodki pienieine w drodze”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

141 Wydatki — $rodki pieni¢zne w drodze,

141 Dochody — $rodki pieniezne w drodze.

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn tego konta
ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia



stanu §rodkow pienigznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na
biezgco.

Zespét 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw i roszczen.

Konta tego zespotu stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczeni niedobordéw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkow, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug
poszczegblnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma —
stan zobowigzan.

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez organ
podatkowy. Zapisy z tego tytutu sg dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych, na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dituznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto szczegdtowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika — odrebne konto w kazdym podatku.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochoddw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w dochodach budzetowych.



Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
dochodéw budzetowych.

Na stroniec Wn konta 222 ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, ktére przekazuje sig¢ okresowo na
rachunek biezacy Gminy Tomaszé6w Mazowiecki.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienia zrealizowanych
dochod6w budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy Tomaszow
Mazowiecki.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki ze $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
2) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia  $rodkéw  budzetowych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoSci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronic Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie
Ma konta 224 wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810.

Ewidencja szczegdélowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia wartodci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartogé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw
budzetowych sg ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki na koncie 224 ,,Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich”



Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 750
5. | Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu podatkow
— podatek dochodowy od 0séb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji platnika
potracen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegOlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkdéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetdw.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:
1) dlugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji z kontem 840,
2) przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok,
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczego6lnych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma konta 229 — zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktoérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.



Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy Tomaszow
Mazowiecki 1 innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w
szczegélnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasilki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom §wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodze,

6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegdtows ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajgcych pracownika.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczeh i zobowigzah wobec pracownikow
z innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow

jednostki,
2) zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki,

3) obcigzenia za odplatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) mnaleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,

6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wplaty naleznosci od pracownikow,

2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,
Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich
rozliczenia wedtug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegblnymi pracownikami wedhug
rozrachunkéw.



Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznodci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a w szczegdlnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki
z pracownikiem”, splaty zaciggnigtych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach
majatkowych, bledy i korekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie
przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosci i roszczen, a w szczeg6lnoscei: sptaty udzielonych pozyczek, wptywy zaciggnigtych
pozyczek, wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki
w sktadnikach majgtkowych, rozliczenie niedoboréw i szkdéd w sktadnikach majatkowych,
bledy i korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na
podatek dochodowy od o0sdb fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie
nalezno$ci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie
rozrachunko6w, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje si¢ zwiekszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 , Materialy i towary” stuzag do ewidencji zapas6w materialéw — konto 310
i towar6w — konto 330.

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materialéw i towaréw znajdujacych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatdéw i towardw na kontach 310 i 330 wycenia
si¢ wedtug cen ewidencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0s6b, ktorym powierzono piecze
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatdéw i towardow objetych ewidencjg ilosciowo-
warto$ciows — takze wedtug ich poszczegblnych rodzajow i grup.



Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujgcych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartosci stanu zapaséw materiatow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoéw materiatéw, w cenach
zakupu czy nabycia.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrebnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych kosztdw inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Ewidencj¢ szczegotowg do kont zespolu 4 prowadzi¢ nalezy wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod datg ostatniego
dnia roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materialéw i energii na dziatalno$¢ podstawows,
pomocniczg i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn nalezy ewidencjonowa¢ koszty poniesione na zuzycie materiatéw i energii. Na
stronie Ma tego konta ewidencjonuje sie:
- zmniejszenia poniesionych kosztoéw na zuzycie materiatéw i energii,
- przeniesienie na dzief bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiadaé kosztom kwalifikowanym
w paragrafach:

o 421, Zakup materialow i wyposazenia”,

o 424 , Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

o 426 ,Zakup energii”.



Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione
na zakup ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw. Na
dzien bilansowy warto$¢ poniesionych kosztéw ustug obcych przenosi si¢ na konto 860.
Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegolnosci koszty kwalifikowane
w paragrafach:
o 427 Zakup ustug remontowych”,
428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”,
430 ,,Zakup ustug pozostatych”,
435 ,,Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,
436 ,,Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;j
publiczne;j sieci telefonicznej”,
e 437 _Optaty =z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej sieci telefonicznej”,
e 438, Zakup ustug obejmujgcych thumaczenia”
o 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
e 440 ,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”,

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw podatkéw oraz oplat o charakterze
podatkowym, a takze oplat: notarialnej i skarbowe;.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu podatkow i oplat, a na stronie
Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw z tych tytutéw. Na dzien bilansowy poniesione
koszty przenosi si¢ na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmujg koszty kwalifikowane w paragrafach:

e 448 ,,Podatek od nieruchomosci”,

e 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

e 452, Optlaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,

e 453 Podatek od towaréw i ustug (VAT)”.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ kwote wynagrodzenia brutto
naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma tego konta ksieguje sig
korekty uprzednio ujetych kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen. Na dzien
bilansowy koszty wynagrodzen przenosi si¢ na konto 8§60.
Koszty ksiegowane na koncie 404 obejmujg paragrafy:

e 401, Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

e 404 ,,.Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

e 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

e 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.



Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzef. Na stronie
Wn konta ewidencjonuje si¢ koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz $wiadczen na
rzecz pracownik6w i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzielo i innych umoéw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma tego konta
ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz $wiadczen na rzecz
pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na dzien bilansowy koszty z tytulu
ubezpieczen spotecznych i $wiadczen przenosi si¢ na konto 860.
Na koncie 405 ujmuje si¢ koszty wedtug paragrafow:

e 302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,
303 ,,R6zne wydatki na rzecz os6b fizycznych”,
304 ,,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzefi”,
411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,
412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,
414 ,,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych”,
444 | Odpisy na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stluzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktdre nie zostaly
zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400-405. Ujmuje si¢ na tym koncie migedzy innymi
zwroty wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan shuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczone do
kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty zgodnie z klasyfikacjg paragraféw wydatkow:
e 285 ,Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywow
z podatku rolnego”,
e 290 ,,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatow na dofinansowanie zadan biezacych”,
e 291 ,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie =z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,
e 293 ,,Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,
300 ,,Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,
311, ,Swiadczenia spoleczne”,
321 ,,Stypendia i zasitki dla studentéw”,
443 | Rozne optaty i sktadki”,
459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b fizycznych”,
e 460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oso6b prawnych i innych jednostek
organizacyjnych,
e 461 ,Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego.
e 470 ,,Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j”.



Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie (w okresach
pbzniejszych), ktore ujete byly na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci
poniesionej,

- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640,

- kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktéw i towardw, lecz wprost obcigzajacych
wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materiatow ujete na koncie
760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w

korespondencji z kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy

wewnetrzne] produktéw, a takze na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw
spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami. Na
stronie Ma tego konta ksigguje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na

kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadajace na przyszte okresy, w

korespondencji z kontem 640. ‘

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztow na

koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespél 6 ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” shuzg do ewidencji produktéw wytwarzanych przez jednostke
oraz kosztéw rozliczanych w czasie.

Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta ksigguje sie koszty
proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczgce przysztych okresow, jak
réwniez wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach
poprzednich rezerwe. Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ utworzone rezerwy na wydatki
przysztych okresow oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegdtowa do konta 640 winna zapewnié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktdre podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczei miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatlem wedtug

ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodéw i kosztéw ich
uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, a takze podatkow
nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.



Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych. Na stronie Wn
tego konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma przychody z
tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do tego konta powinna
zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

Ewidencja szczegbtowa do podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
prowadzona jest wedtug zasad ksiggowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétows stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ dochody
z tytutu dochodéw budzetowych na strong Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stroniec Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegOlnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obeych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci i
dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegélowa do tego konta powinna by¢ prowadzona w
sposob umozliwiajacy wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za
zwloke od naleznosci.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma
konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje si¢ w szczeg6lnosci wartosé sprzedanych udziatéw, akcji
1 papier6w wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obcigZajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w trakcie realizaci.

Ewidencja szczegétowa do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone
Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnodcig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750.

W szczegblnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:




1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, i
inwestycji w jednostkach budzetowych,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i
nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe,

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860 pozostale przychody
operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziafalnoscig
operacyjng jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ksigguje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw operacyjnych w wartoéci cen zakupu lub
nabycia materialow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosei kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe.

W koficu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shuizy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczajnych,
trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki
i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sic w szczegdlnosci odszkodowania przyznane lub
otrzymane na skutek zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia (korekty)
uprzednio zaewidencjonowanych zyskéw nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego, pod datg ostatniego dnia przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na
strone Ma konta 860.

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shuizy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczajnych,
trudnych do przewidzenia, nastgpujagcych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki
i niezwigzanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczeg6lnosci
szkody spowodowane zdarzeniami losowymi, trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza
dzialalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na
stronie Ma tego konta ksigguje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860.



Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz
dotacji z budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian,
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwigkszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci: :
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych,
5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowyoh $rodkéw trwatych
i inwestycji,
6) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3) wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roéznice z aktualizacji srodkdw trwatych,
5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji,
6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek,
Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencj¢ szczegblows, aby zapewnié mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w
korespondencji z kontem 224,
2) réwnowarto$ci wydatkow dokonanych ze $rodkéw budzetu na finansowanie
inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane z budzetu w czedci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$¢ §rodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.



Ewidencje¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn konta 840 ich zmniejszenie badZ rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenie rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do
przychoddéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,, Rachunki srodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majagtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwolié¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen,
2) wysoko$ci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych przejetych
przez organ zatozycielski i nadzorujacy. Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia
funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji. Na stronie Ma konta 855
ewidencjonuje si¢ stan funduszu i jego zwickszenia o rbwnowarto$¢é mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktore nie
zostalo jeszcze przekazane spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjeto
na wilasne potrzeby organu zatozycielskiego, a takze warto$é mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.



Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409,
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartos¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z
kontem 760,
4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszezegélnymi kontami zespotu 7,
2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczeni miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 090 ,,Srodki trwale w likwidacji”
Konto 090 stuzy do ewidencji ksiggowej wartosci poczatkowej s$rodkéw trwalych
przekazanych do likwidacji, w okresie likwidacji.
Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ przekazanie §rodka trwatego do likwidacji, a na stronie
Ma zakonczenie (faktyczne) likwidacji. Saldo Wn oznacza, ze jednostka posiada srodki trwate
w trakceie likwidacji.

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych jednostki budzetowej — Urzedu
Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ pod data ostatniego dnia roku budzetowego wartogé
poniesionych wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje si¢ rownowarto$é zrealizowanych wydatkow
strukturalnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 975 prowadzona jest wedhig klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt
w Urzedzie Gminy.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty (zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-” poprzez ksiegowania na PK).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku

nastgpnym (uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),




3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegblowa do konta 980 prowadzona jest w szczeg6lnosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw obcigzajacych
ten plan, a takze czg¢$¢ niezrealizowana lub wygasta planu.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 994 ,,Majatek w uzyczeniu”
Konto 994 stuzy do ewidencji otrzymanego sprzetu i oprogramowania na podstawie umowy
uzyczenia.

Konto 995 ,Majatek oddany w uzyczenie”
Konto 995 stuzy do ewidencji przekazanego, na podstawie umowy uzyczenia, majatku.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzZetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji
i innych postanowien,, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;
lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Zatgcznik ten wehodzi w zycie z dniem 01.01.2011 r.



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 106/2010

Wojta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2010 roku

WYKAZ KONT DLA PROWADZENIA EWIDENCJI PODATKOW I OPLAT DLA

ORGANU PODATKOWEGO GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

(wedtug Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego)

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011

Srodki trwate

020

Wartosci niematerialne i prawne

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

221

Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

226

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Zespol 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych




Konta pozabilansowe

Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
990 podatkowe podatnika

Rozrachunki z inkasentami z tytut pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
991 przypisaniu na kontach podatnikow

KONTA BILANSOWE

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Na koncie 011 Srodki trwale ewidencjonuje si¢ zwickszenie wartosci $rodkoéw trwatych
z tytutlu wygasniecia zobowigzani podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. ;

Na stronie Wn konta 011 ksieguje si¢ wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy bedacych $rodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji
ze strong Ma konta 221.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci
niematerialnych i prawnych z tytulu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wilasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 020 ksigguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wilasnosci praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma
konta 221.

Konto 101 ,,Kasa”

Na koncie 101 Kasa ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytulu podatkow, dokonywane za
posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksigguje sie:

a) wpltywy gotdwki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 lub 226,

b) wptyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplaty
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141;

Na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchdd gotowki:

a) przekazanie $rodkow pienieznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Wn konta 141,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 lub 226,

c) zwroty podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 lub 226.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Na koncie 130 Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu
podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢:



a) wplywy z tytutu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencii ze
strong Ma konta 221 lub 226,

b) wplywy $rodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141;

Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na tym
koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na zwrot
nadpfat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 lub 226,

¢) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondenciji ze strong
Wn konta 221 lub 226.

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Na koncie 141 Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ srodki pienigzne znajdujgce sie
miedzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezacym.

Na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkdw pienigznych:

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101,

b) z rachunku biezacego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130;

Na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie srodkéw pienieznych w drodze:

a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130,

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101.

Konto 221 ,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Na koncie 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wplat;

5) z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wilasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

6) wptywow do wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720,

c) zwroty nadplat, w korespondencji ze strong Ma konta 130, jezeli zwrot nastepuje
na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101, jezeli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130,
jezeli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101, jezeli zwrot nastepuje
z kasy urzedu;

Na stronie Ma konta 221 ksigguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strona Wn konta 720,




c) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130,

d) wptaty dokonane do kasy urzgdu, w korespondencji ze strona Wn konta 101,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn:

— konta 011, przy przeniesieniu wtasnosci rzeczy bgdacych srodkami trwatymi,

— konta 020, przy przeniesieniu wtasnosci praw majatkowych,

— konta 310, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy niebedacych $rodkami trwatymi ani
prawami majatkowymi,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221,

g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy podatnika
z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek biezacy urzedu,
w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221,

h) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkéw, w
korespondencji ze strong Wn konta 226.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Na koncie 226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ naleznosci
podatkowe w szczegblnosci te, ktore zostaly zabezpieczone hipotekg lub zastawem
skarbowym.

Na stronie Wn konta 226 ksi¢guje si¢ przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w szczegdlnosci naleznosci, w wysokosci zabezpieczone] hipoteka lub
zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221;

Na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie nalezno$ci w wyniku dokonanej wplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 lub 101 oraz przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegdlno$ci w wysokosci raty naleznej na
dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 310 ,,Materialy”

Na koncie 310 Materialy ewidencjonuje sie¢ zwickszenie wartosci materiatéw z tytutu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 310 ksigguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy niebgdacych srodkami trwatymi ani prawami majatkowymi

na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strona Ma konta 221.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Na koncie 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody
z tytutu podatkéw.

Na stronie Wn konta 720 ksieguje si¢:

a) odpisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strona Ma konta 221,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strona Ma konta 221;

Na stronie Ma konta 720 ksigguje si¢:

a) przypisy z tytulu podatk6w, w korespondencji ze strona Wn konta 221,

b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.



KONTA POZABILANSOWE

Konto 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za
zobowigzania podatkowe podatnika”

Pozabilansowe konto 990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnoci
za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich
irealizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego
zapisu.

Konto 991 ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Na pozabilansowym koncie 991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje si¢ kwoty
nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwloke" i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot naleznoci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Do kont syntetycznych prowadzone sq konta analityczne wedlug rodzajéw podatkow.
Do kont analitycznych prowadzone sq konta szczegblowe stuzqce do rozrachunkéw:

a) z podatnikami — z tytutu podatkdw, ktdre podlegajq przypisaniu na ich kontach,

b) zinkasentami — z tytulu poboru podatkdéw, kidre nie podlegajq przypisaniu na kontach
podatnikow,

¢) z jednostkami budzetowymi — z tytulu potrgcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzqdu terytorialnego,

d) z bankami — z tytulu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikéw przelewem
do banku,

e) z innymi podmiotami — niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich
kwot w zwiqzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasqdzonych od nich
kwot.

Konta szczegdlowe prowadzi sig dla kazdego podmiotu odrebnie w kazdym podatku.

Zakacznik ten wehodzi w zycie z dniem 01.01.2011 r.







