Zarzadzenie nr 58/2018
Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki

z dnia 30 maja 2018 roku

o0 zmianie Zarzadzenia Nr 32/2018 Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki z dnia 30 marca 2018 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 994
z p6in. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. 0 rachunkowoséci (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 395 z péén.

zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Zataczniku do zarzadzenia Nr 32/2018 Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki z dnia 30 marca 2018
roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej wprowadza sig nastgpujace

zmiany:

1. Dodaje sie pkt 7a w § 6, ktory otrzymuje brzmienie: ,Dokumentujac rozchdd z kasy na zbiorczych
listach pfac, osoba uprawniona kwituje odbiér gotowki na tej liécie. Rozchodowy dowdd wypfaty, ktory
jest integralng czescia raportu kasowego kasjer sporzadza zhiorczo dla catej listy, na ktorym umieszcza
informacje, ze potwierdzenie obioru gotéwki znajduje sig na liécie ptac Nreecee. ZANI@ iviiininnins J
2. § 6 pkt 14 otrzymuje brzmienie: ,Wszystkie dowody kasowe dotyczace wptat i wypfat
gotéwkowych dokonywanych w danym dniu za pomoca komputera musza by¢ ujete przez kasjera
w dziennych raportach kasowych na formularzach powszechnego uzytku (Raport kasowy RK).”

3. §6 pkt 17 otrzymuje brzmienie: ,Raporty kasowe s3 zamykane na koniec kazdego dnia.”

4, § 6 pkt 18 otrzymuje brzmienie: ,Po zakoriczeniu wptat i wyptat w danym dniu kasjer zamyka

raport, podpisuje go i przekazuje wraz ze wszystkimi dowodami kasowymi Kierownikowi referatu

finansowego celem sprawdzenia.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od 01.06.2018r.




