ZARZADZENIE Nr 12/2012
Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 1 lutego 2012 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ 14.000 euro.

Na podstawie art. 7 ust. 1, art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj.: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 Nr 23 poz. 220, z 2002 Nr 62 poz. 558,
22002 Nr 113 poz. 984, z 2002 Nr 214 poz. 1806, z 2003 Nr 80 poz. 717, z 2003 Nr 162 poz. 1568,
z 2002 Nr 153 poz. 1271, z 2004 Nr 102 poz. 1055, z 2004 Nr 116 poz. 1203, z 2005 Nr 172 poz.
1441, z 2006 Nr 17 poz. 128, z 2005 Nr 175 poz. 1457, z 2006 Nr 181 poz. 1337, z 2007 Nr 48 poz.
327, 22007 Nr 138 poz. 974, z 2007 Nr 173 poz. 1218, z 2008 Nr 180 poz. 1111, z 2008 Nr 223 poz.
1458, z 2009 Nr 52 poz. 420, z 2009 Nr 157 poz. 1241, z 2010 Nr 28 poz. 142 poz. 146, z 2010 Nr
106 poz. 675, z 2010 Nr 40 poz. 230, z 2011 Nr 117 poz. 679, z 2011 Nr 134 poz. 777, z 2011 Nr 21
poz. 113,z 2011 Nr 217 poz. 1281, z 2011 Nr 149 poz. 887) w zwiazku z art. 19-21 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j.; Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759; z 2011 Nr 234
poz. 1386, z 2011 Nr 87 poz. 484, z 2011 Nr 5 poz. 13, z 2011 Nr 28 poz. 143, z 2010 Nr 182 poz.
1228, z 2010 Nr 161 poz. 1078) oraz na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240; z 2011 Nr 185 poz. 1092, z 2011 Nr 234
poz. 1386, z 2010 Nr 257 poz. 1726, z 2011 Nr 201 poz. 1183, z 2010 Nr 257 poz. 1726, z 2010 Nr
238 poz. 1578, z.2010 Nr 257 poz. 1726, z 2010 Nr 96 poz. 620, z 2010 Nr 152 poz. 1020, z 2010 Nr
123 poz. 835, z 2010 Nr 28 poz. 146, z 2011 r. Nr 185 poz. 1092, Nr 201 poz. 1183, Nr 234 poz.

1386)

zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwieni publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w zfotych réwnowartosci

14 000 euro.
2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Tomaszéw Maz., ktérzy beda

wykonywali czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan
objetych niniejszym regulaminem do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje W6jt Gminy Tomaszéw Mazowiecki.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2011 Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki z dnia 8 marca 2011 r.

WOJT GMINY

Frane i zek



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2012

Wojta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 1 lutego 2012 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych
réwnowarto$¢ 14.000 euro

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

»Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Tomaszéw
Mazowiecki lub osobe dziatajaca na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Tomaszéw
Mazowiecki, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie Zamoéwienia Publicznego;

»Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotang zgodnie z
postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

»Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

»SIWZ” - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia lub
inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady i
warunki udzielenia Zaméwienia;

»Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U.z 2010 Nr 113, poz. 759 z péZn. zm.);

»UZP” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych;

»~Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia;

»Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Tomaszéw Mazowiecki;
»~Zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, czyli umowe odptatng
zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérej przedmiotem s3 ustugi, dostawy
lub roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§2

Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy.

Regulamin okre$la organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw
Komisji w celu zapewnienia sprawno$ci jej dziatania oraz przejrzystosci jej prac.

Komisja prowadzi dziatania zmierzajace do udzielenia zaméwienia publicznego zgodnie
z ustawg Pzp, aktami wykonawczymi do ustawy oraz niniejszym ,Regulaminem”.



§3

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynno$ci pracownikom zamawiajacego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
odpowiadajg pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postepowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Zaméwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

. Kierownik Zamawiajgcego moze udzieli¢ pemomocnictwa do udzielenia zamoéwienia
/ publicznego na zasadach ogélnych wynikajgcych z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr, poz. 93 z p6z. zm.)

§4

Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowacé warto$¢ zamoéwienia, a
w szczegblnoéci:

a) dokonac¢ ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,

b) dokona¢ ustalenia, czy warto$¢ zaméwienia przekracza progi kwotowe okre$lone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy (tzw. progi unijne).

Do ustalenia warto$ci zamdwienia stosuje sie przepisy art. 32-35 Ustawy.
Ustalenie warto$ci zamoéwienia nalezy do zadan Komérki Merytorycznej, na rzecz ktérej
zamoOwienie ma zosta¢ udzielone.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§5

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komoérka
Merytoryczna w szczeg6lnosci:

a) przygotowuje opis przedmiotu zamoéwienia,

b) przygotowuje propozycje trybu udzielenia zamdwienia,

c) przygotowuje propozycje warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z opisem
sposobu ich oceny oraz wykazem oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia speinienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, '

d) wskazuje wymagany termin wykonania zaméwienia

e) przygotowuje istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
treéci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzér umowy, a takze propozycje postanowien specyfikacji w
zakresie mozliwo$ci i warunkéw przysziej zmiany umowy,

f) przygotowuje opis czesSci zaméwienia, jezeli dopusci sie sktadanie ofert
czesciowych,

g) przygotowuje informacje o przewidzianych zaméwieniach uzupetniajacych, jezeli
zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zaméwien,

h) przygotowuje ewentualne zastrzezenie, ze cze$¢ lub cato$¢ zaméwienia nie moze
by¢ powierzona podwykonawcom.



Komoérka Merytoryczna sktada do Komérki Zaméwien Publicznych wniosek o wszczecie
postepowania.

Wniosek przekazany za podrednictwem Komérki Zaméwien Publicznych podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe upowazmonq oraz przez
Skarbnika jednostki lub osobe upowazniona.

KOMISJA PRZETARGOWA
§6

Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotywanym w
szczegblno$ci do oceny speiniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert. Szczegétowy
zakres obowigzkéw Komisji okresla Regulamin.

Kierownik Zamawiajgcego moze takze powierzy¢ Komisji dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 1, czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Komisja powotywana jest odrebnym Zarzadzeniem Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

§7

Cztonkami Komisji powinny by¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach merytorycznych
w zakresie przedmiotu zaméwienia oraz w zakresie przepiséw o zamdéwieniach
publicznych.

W sktad Komisji prowadzacej dane zaméwienie wchodzi co najmniej:

a) przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy

b) sekretarz (wystgpujacy jako osoba obstugujaca cato$é postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego)

c) 1-5 cztonkéw (w zaleznosci od potrzeb prowadzonego postepowania).
Cztonkowie Komisji swoje zadania wykonuja nieodptatnie, w ramach obowigzkéw
stuzbowych na zajmowanych stanowiskach. Przetozony cztonka Komisji jest obowigzany
umozliwi¢ cztonkowi udzial w pracach Komisji. Komisja obraduje na posiedzeniach.
Rozstrzygniecia Komisji zapadajg w drodze uzgodnienia.

Czynnosci dokonane samodzielnie przez czitonka Komisji po powzigciu przez niego
wiadomoSci o zaistnieniu okolicznodci skutkujacych jego wykluczeniem sg niewazne.
Czynno$ci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego cztonka, powtarza sie,
chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Nie powtarza sie czynnosci
faktycznych nie wpltywajacych na wynik postepowania.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych =z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
moze powotal biegtego lub biegtych.

§8

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci rzetelnie i obiektywnie, z
zachowaniem najwyzsze]j starannosci, kierujac si¢ przepisami prawa, swojg wiedzg i
doswiadczeniem.




2. Czlonkom Komisji nie wolno ujawniaé¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z
przebiegiem prac komisji,'w tym w szczeg6lnosci informacji dotyczacych ztoZzonych
ofert, do uptywu terminu sktadania ofert, oraz z przebiegu badania, oceny i poréwnania
tresci ztozonych ofert (z wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami ustawy).

3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegélnosci:

a) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 7, oraz ztoZenia
takiego oSwiadczenia w odniesieniu do wlasnej osoby,

b) prowadzenia posiedzen Komisji,

c) nadzorowanie prawidtowego i terminowego przebiegu postgpowania,

d) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie Zamoéwienia,

e) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w sktadzie
Komisji, o '

f) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie biegtego,

g) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego
jednostki, w zwigzku z toczacym sie postepowaniem

4. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczeg6lnoSci:

a) dokumentowanie czynnoéci i decyzji podejmowanych przez Komisje,

b) informowanie o miejscu i terminie posiedzen Komisji,

¢) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg,

d) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji,

e) nadzér nad prowadzeniem korespondencji z wykonawcami, w szczegdlnosci
przesytanie na wniosek wykonawcy specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia, wyjaénianie tre$ci specyfikacji, dokonywanie zmian w tresci
specyfikacji,

f) przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie
upowaznionej projektéw przygotowywanych przez Komisje,

g) sporzadzanie protokotu z postepowania oraz dokumentacji postgpowania w
sprawie udzielenia zaméwienia

5. W przypadku nieobecno$ci Sekretarza jego obowiazki przejmuje czionek Komisji
Przetargowej wyznaczony przez Przewodniczgcego.

§9

1. Komisja wykonuje swoje czynnoéci podczas posiedzen zwolywanych przez
Przewodniczacego.

2. Do wazno$ci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecno$¢ co najmniej polowy
jej sktadu, w tym Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego.

3. Rozstrzygniecia zapadaja wiekszoscia gloséw. w przypadku réwnej liczby gloséow
rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
§10

Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi
jego zakoniczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie na
prowadzenie postepowania.



§11

1. Porozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyla zainteresowanym wykonawcom SIWZ oraz umieszcza SIWZ
na stronie internetowej Gminy (jezeli dotyczy),

b) przyjmuje zapytania Wykonawcéw odnoénie treci SIWZ Iub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wptynieciu
Przewodniczgcemu Komisji,

c) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ, oraz umieszcza na stronie
internetowej Gminy (jezeli dotyczy),

d) przekazywanie do Referatu Finansowego Gminy, jezeli zachodzi taka potrzeba,
poreczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekéw
oraz innego rodzaju dokumentéw sktadanych przez Wykonawcéw jako wadium
oraz informowanie tej komérki o konieczno$ci dokonania zwrotu wadium
Wykonawcom

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztoZonych przez Wykonawcédw nastgpito w
ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszto
do ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, Zeby oferty ztoZone po wyznaczonym terminie zostaty zwrdcone
Wykonawcom bez otwierania zgodnie z regulacjami art. 84 ust. 2 ustawy,

d) wykonywanie innych czynno$ci, ktére nie zostaty na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzeZone do kompetencji Komisji lub Kierownika
Zamawiajacego

§12

1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w -
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3. Przed otwarciem kazdej oferty Komisja sprawdza i okazuje obecnym stan ztoZonych
ofert (czy nie ma uszkodzen) oraz ogtasza, ktére oferty zostaty ztozone w terminie.

4. Podczas otwarcia ofert, Przewodniczacy podaje nazwe firmy i adresy Wykonawcéw oraz
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i
warunkdéw ptatno$ci zawartych w ofertach.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY
§13

Komisja dokonuje oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatlu w postepowaniu
oraz przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcéw
przypadkach okre$lonych w art. 24 Ustawy.



1.

2.

POPRAWIANIE OMYLEK W OFERTACH
§14

W toku badania i oceny ofert komisja moze zazada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Komisja poprawia w tekscie oferty omytki zgodnie z regulacjami okre$lonymi w art. 87
Ustawy.

ODRZUCENIE OFERTY

§15

Komisja wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty jezeli:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

jest niezgodna z ustawg,

jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, co Komisja ustalita
oceniajgc wyjasnienia wykonawcy,

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie -
zamOwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zaméwienia, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]
§16

Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz
zostaly ztoZone oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny jest cena, Komisja
wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zloZenia w wyznaczonym terminie,
ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Komisja wybiera
oferte z nizsz3a cena.

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego
propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
§17

Komisja wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, jezeli:



a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy nie
podlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem zapis6w pkt. b i c),

b) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie zlozono co
najmniej dwéch ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

¢) w postgpowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wplynety mniej
niz dwa wnioski o dopuszczenie do udzialu w aukcji elektronicznej albo nie
zostata ztoZzona zadna oferta,

d) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktorg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba
ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

e) w przypadku, o ktérym mowa w art. 91 ust. 5 ustawy zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie, ‘

f) wystapita istotna zmian okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzone postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied,

g) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajagcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA
§18

Po akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postgpowania Komisja przygotowuje i wysyla informacje dla
wykonawcéw o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania, uwzgledniajac
postanowienia art. 92 ustawy. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Komisja
zamieszcza na stronie internetowej Gminy oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie, uwzgledniajgc postanowienia art. 92 ust. 2 ustawy.

Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie Zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego
decyzji o uniewaznieniu postepowania.

Po zakorczeniu prac Komisji jej Sekretarz przekazuje komisji zawarta umowe do
wtasciwej komérki organizacyjnej w celu jej realizacji.

Sekretarz Komisji, niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego, zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia w BZP.

ODWOLANIA
§19

O wniesieniu odwotania w postgpowaniu o udzielenie Zamdéwienia, Przewodniczacy
Komisji informuje niezwtocznie Kierownika Zamawiajacego.

Sekretarz Komisji przesyta niezwltocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od daty
otrzymania, kopie odwolania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli odwotanie dotyczy treéci ogloszenia o zaméwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamieszcza jg réwniez na
stronie internetowej, na ktdrej jest zamieszczone ogloszenie o zamdéwieniu lub jest
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udostepniona specyfikacja, wzywajgc wykonawcéw do przystapienia do postepowania
odwotawczego. W informacji wskazuje sie takze na zawieszenie biegu terminu zwigzania
z ofertg oraz wzywa wykonawcéw, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do
przedtozenia wazno$ci wadium lub wniesienia nowego wadium.

W przypadku wniesienia odwotania, zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie
odwolawcze. :

Zamawiajgcy moze ztozy¢ do Izby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy , o
ktérym mowa w ust. 3

§20

Przewodniczgcy Komisji informuje Kierownika Zamawiajgcego o mozliwo$ci wniesienia
odpowiedzi na ztozone odwotanie (na pismie lub ustnie do protokotu).
Po spelnieniu warunkéw okreslonych w art. 186 ustawy Pzp, postepowanie odwotawcze
moze:

a) by¢umorzone przez Izbe, lub

b) podlegaé rozpoznaniu prze Izbe.
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego stanowisko Komisji
Przetargowej odnos$nie wniesienia odwotania.
Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje odnos$nie stanowiska Zamawiajacego w
przedmiocie wniesienia odwotania.

DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA
§21

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za sporzadzenie protokotu z postepowania wg
zasad i wzoréw okreSlonych w przepisach rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokolu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Sekretarz Komisji udostepnia protokét, lub zataczniki do protokotu na wniosek osoby
zainteresowanej.
Udostepnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu wyznaczonym przez Sekretarza,

b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng

- zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

Zalaczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia,
oferty wstepne - od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu - od dnia poinformowania o wynikach oceny spelniania
warunkéw udziatu w postepowaniu. Sekretarz udostepnia wnioskodawcy protokét lub
zatgczniki niezwtocznie.



§22
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, formy takiej
wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy o zaméwienie publiczne.

Nie mozna dokonywac istotnych zmian postanowieri zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy
przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.
Zmiana umowy dokonana z naruszeniem tej zasady podlega uniewaznieniu.

SPRAWOZDAWCZOSC
§24

Sekretarz Komisji sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, zwane
dalej ,,sprawozdaniem”.

Sprawozdanie przekazuje sie Prezesowi Urzedu Zamo6wien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Sprawozdanie sporzadza si¢ z wykorzystaniem wzorédw stanowigcych zataczniki do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 wrze$nia 2007 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o
udzielonych zamdwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania.




