ZARZADZENIE Nr 37/ 2016
Wojta Gminy Tomaszéw Mazowiecki

z dnia 11 kwietnia 2016 r.

w sprawie zasad opracowywania arkuszy organizacji przedszkoli i szkét prowadzonych przez
Gmine Tomaszéw Mazowiecki w roku szkolnym 2016/2017

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U. 22016 r. poz. 446 oraz art. 34 a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.
U.z2015r. poz. 2156 oraz z 2016 r. poz. 35, 64 i 195),

Woéjt Gminy Tomaszéw Mazowiecki zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Okredla sie zasady przygotowania arkuszy organizacji
przedszkoli i szkét prowadzonych przez Gmine Tomaszéw Mazowiecki
na rok szkolny 2016/2017 zawarte w zatgczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom przedszkoli,
szkét i zespotdbw szkét prowadzonych przez Gmine Tomaszow
Mazowiecki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




o Zalacznik
Kl do Zarzadzenia Nr 37/2016
Waéjta Gminy
Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 11 kwietnia 2016 r.

" 447 246409, fax 044723503
EGON BRO6AB333
D 778-22-62-071

Zasady przygotowania arkuszy organizacji przedszkoli i szko6t
na rok szkolny 2016/2017

Przepisy ogdlne

§ 1. Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola/szkoty na rok szkolny
2016/2017 nalezy uwzgledni¢ obowigzujace przepisy prawa, a w szczegdblnosci
wymogi okre$lone w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z
2015 r. poz. 2156 oraz z 2016 r. poz. 35, 64 i 195),w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 07 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. poz. 204, z 2014 r. poz. 251 i 1993), w
rozporzagdzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 21 maja 2001 r. w
sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz. U.
Nr 61 poz. 624 z pézn. zm),w uchwale Nr XX/167/2005 Rady Gminy Tomaszéw
Mazowiecki z dnia 22 marca 2005r. w sprawie zasad udzielania obowigzkowego
rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ nauczycielom, ktérym
powierzono stanowiska kierownicze w szkotach i placéwkach prowadzonych przez
Gmine, w uchwale Nr V/19/07 Rady Gminy Tomaszéw Mazowiecki z dnia 3 kwietnia
-2007r. w sprawie ustalenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ nauczycieli
realizujgcych w ramach stosunku pracy obowiazki okre$lone dla stanowisk o réznym
tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin

Tryb przygotowywania arkuszy

§ 2.1. Do przedszkoli przyjmowane sg w pierwszej kolejnosci dzieci,
zamieszkujace na terenie Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

2. Maksymalna ilos¢ dzieci w jednym oddziale nie moze przekraczaé
wielkosci ustalonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych wydanych przez
Ministra Edukacji Narodowej, natomiast minimalna liczba dzieci w jednym oddziale nie
moze by¢ nizsza niz 15.

3. Do przedszkoli/oddziatéw przedszkolnych prowadzonych przez Gmine
Tomaszoéw Mazowiecki przyjmowane sa:

1) dzieci w wieku 3 — 6 lat;

2) dzieci posiadajgce orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego w
wieku powyzej 6 lat, nie dtuzej niz do konca roku szkolnego, w tym roku
kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 10 lat;

3) dzieci, ktére ukonczyly 2,5 roku moga by¢ przyjmowane do
przedszkoli/oddziatéw przedszkolnych w przypadku posiadania wolnych miejsc.

4. Po ogtoszeniu wynikéw naboru do przedszkoli/oddziatéw przedszkolnych,
rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zawarcia ,Umowy na $wiadczenie
ustug w zakresie wychowania przedszkolnego” na rok szkolny 2016/2017 z
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dyrektorem przedszkola/szkoty/zespotu szkét w terminie do 30 czerwca 2016 r. Nie
podpisanie w/w umowy skutkuje skresleniem dziecka z listy przyjetych. W
przypadkach dodatkowych zapiséw dzieci przez dyrektorow przedszkoli/oddziatéw
przedszkolnych w miare wolnych miejsc, powyzsza umowa powinna by¢ podpisana
nie pdzniej niz w pierwszym dniu obecnosci dziecka w przedszkolu.

5. Czas pracy oddziatow przedszkolnych ustala sie w oparciu o zgtoszone
przez rodzicéw/opiekundw zapotrzebowanie w tym zakresie, wynikajgce z zapisow
zawartych w umowach, o ktérych mowa w ust. 4. Wydtuzanie czasu pracy ponad 7
godzin warunkowane jest zgtoszeniem, co najmniej 6 dzieci na wydiuzone
korzystanie z ustug $wiadczonych przez przedszkole/oddziat przedszkolny.

6. Liczba oddziatébw przedszkolnych w roku szkolnym 2016/2017 nie powinna
przekraczaé w:

a) Publicznym Przedszkolu w Wawale — 3 oddziaty;

b) Szkole Podstawowej w Chorzecinie — 3 oddziaty;

c) Zespole Szkét w Komorowie — 3 oddziaty;

d) Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Smardzewicach - 5 oddziatéw;

e) Zespole Szkét w Wiadernie — 3 oddziaty.

§ 3. Arkusz organizacji szkoty/ przedszkola na rok szkolny 2016/2017
powinien by¢ opracowany w powigzaniu z planem finansowym danej placéwki.

§ 4. Dyrektorzy przedstawiajg arkusz organizacji szkoty/przedszkola, w
dwéch egzemplarzach, wraz z opinig rady pedagogicznej, do zatwierdzenia organowi
prowadzgcemu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 kwietnia 2016 r.

§ 5. W arkuszu organizacji szkoty/przedszkola nalezy uwzgledni¢ pracownikow
przebywajacych na urlopach bezpfatnych, urlopach dla poratowania zdrowia,
urlopach macierzyniskich i wychowawczych (z podaniem okresu tego urlopu). W
przypadku jakichkolwiek zmian — nalezy dokona¢ korekty tego wykazu w aneksach.

§ 6. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji pracy szkoty/przedszkola dyrektor
jest zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ do Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkét przed datg planowanych zmian - wraz z pisemnym uzasadnieniem.
Niedopuszczalne jest przedtozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie
wprowadzonych zmian.

§ 7. Do arkusza organizacji nalezy zataczy¢ plany nauczania dla trzyletniego
cyklu nauczania dla klas | i IV szkoty podstawowej oraz klas | gimnazjum. W tabelach
nalezy podac szczegdtowe informacje dotyczace planowanej ilosci godzin dla
wszystkich zaje¢ edukacyjnych:

w skali tygodnia dla kolejnych trzech lat realizacji planu nauczania,
liczbe godzin w skali tygodnia dla catego cyklu,

roczng liczbe godzin dla poszczegdinych zaje¢ w kolejnych latach,
minimalny wymiar godzin w catym cyklu.




§ 8. Do arkusza organizacji oraz aneksu nr 1 nalezy zatgczy¢ imienny wykaz
nauczycieli, przystepujgcych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w
roku szkolnym 2016/2017 oraz wskazaé planowane terminy ztozenia przez
nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowarn.

§ 9. Do arkusza organizacji przedszkola/szkoty nalezy zatgczyé imienny wykaz
pracownikow administracyjno-obstugowych, zawierajacy informacje o wymiarze
zatrudnienia i rodzaju umowy o prace.

§ 10. Do arkusza organizacji szkoty nalezy zatgczyé:

a) imienny wykaz uczniéw przyjetych do klas pierwszych szkoty podstawowej wg
stanu na dzierr 30 kwietnia 2016 r. — podajgc imie i nazwisko ucznia, date
urodzenia i adres zameldowania;

b) imienny wykaz uczniéw, ktérzy ztozyli wnioski o przyjecie do klasy pierwszej
gimnazjum wg stanu na dzien 30 kwietnia 2016 r. — podajgc imie i nazwisko
ucznia, date urodzenia i adres zameldowania

§ 11. Aneks nr 1 do arkusza organizacji szkoty/ przedszkola, uwzgledniajgcy
wszelkie zmiany w organizaciji pracy oraz liczbe uczniéw/dzieci, nalezy ztozy¢ do
zatwierdzenia organowi prowadzacemu — do dnia 08 wrze$nia 2016 r.

§ 12. W terminie do 03 pazdziernika 2016 r nalezy przekaza¢ do organu
prowadzgcego wykaz imienny dzieci (nazwisko i imie, data urodzenia, adres
zameldowania, nazwisko i imie rodzicéw/prawnych opiekunéw, w przypadku gdy
adres zamieszkania rézni si¢ od adresu zameldowania nalezy dotgczyé pisemne
oswiadczenie podpisane przez rodzicow/opiekundéw o miejscu zamieszkania) oraz
informacje o czasie pobytu dziecka w przedszkolu. Przediozenie wykazu dotyczy
takze oddziatow przedszkolnych istniejacych przy szkotach podstawowych.

§ 13. Do arkusza nalezy zataczy¢ wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z
okresleniem ich kwalifikacji kierunkowych i dodatkowych, stopnia awansu
zawodowego, rodzaju i czasookresu umowy o prace, przydziatu godzin wg
przedmiotow i klas oraz wykaz wychowawcdw poszczeg6lnych klas/oddziatéw.

§ 14.1. Przyznaje si¢ 1 godzing tygodniowo na 4 uczniéw (wykazanych w
systemie SIO wg stanu na dzieri 10 wrze$nia 2016 r. ogolnej liczby uczniéw szkoty
podstawowej i gimnazjum) na dziatalno$¢ biblioteki szkolnej, $wietlicy szkolnej
oraz prace pedagoga.

2. W ramach limitu godzin ustalonych zgodnie z postanowieniami zawartymi
w ust. 1, dyrektor szkoty dokonuje przydziatu godzin na poszczegéine rodzaje
dzna’ralnosm uwzgledniajgc potrzeby placéwki. Wyliczong zgodnle z ust.1 ilosé
godzin zaokragla sie w gére do petnych godzin.

§ 15.1. Przyznaje sie dodatkowe godziny w oddziatach przedszkolnych na
realizacje dodatkowych zaje¢ w szczegélnosci logopeddw, nauczycieli jezyka obcego
oraz nauczycieli do prowadzenia zaje¢ z rytmiki w tacznej ilosci do 3 godzin
tygodniowo na jedna grupe przedszkolna.




2. W ramach limitu godzin ustalonych zgodnie z postanowieniami zawartymi w
ust. 1, dyrektor szkoty/przedszkola dokonuje przydziatu godzin na poszczegdine
rodzaje dziatalno$ci, uwzgledniajac potrzeby placowki.

§ 16. Wymiar godzin do dyspozycji dyrektora wyliczony na podstawie
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 37, poz. 204 oraz z
2014 r. poz. 251 i 1993) nalezy ustala¢ w oparciu o faktyczng liczbe tygodni, w
ktorych odbywayjg sie zajecia edukacyjne w kolejnych latach. Liczba ta w planie
organizacji na rok szkolny 2016/2017 nie powinna by¢ wyzsza niz 33 tygodnie.

§ 17.1. Planowanie klas ponizej 15 uczniow, moze byé zatozone, w aneksie nr
1 do arkusza organizacji, wytacznie za zgodg organu prowadzacego szkofe oraz pod
warunkiem braku mozliwosci tworzenia klas taczonych, (w pierwszej kolejnosci
nalezy dla klas liczgcych ponizej 15 uczniéw organizowaé klasy tgczone na wszystkie
zajecia lekcyjne, przy uwzglednieniu obowigzujgcych przepiséw w zakresie podziatu
oddziatéw na grupy).

2. t gczenie moze dotyczyé wytgcznie oddziatéw klas w szkotach
podstawowych.

3. W przypadku, gdy oddziaty szkolne licza, wedtug stanu na dzien 10
wrzesnia 2016 r. co najmniej 30 uczniéw:

a) w klasach od czwartej do széstej szkoly podstawowej, dokonuje
sie podziatu na grupy nauczania jezyka polskiego, matematyki,
historii oraz przyrody;

b) w klasach gimnazjéw dokonuje sie podziatu na grupy nauczania
jezyka polskiego, matematyki, fizyki, chemii, geografii, biologii,
wos i historii.

4. W przypadku, gdy oddzialy w klasie drugiej lub trzeciej szkoly
podstawowej licza, wedtug stanu na dzien 10 wrze$nia 2016 r. co najmniej 26
uczniéw, na zajeciach komputerowych dokonuje sie¢ podziatu na grupy.

§ 18. Do 31 maja 2016 r. Wéjt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkét i
przedszkoli na rok szkolny 2016/2017.

§ 19. Dyrektorzy szkét (przedszkoli), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w
nieprzekraczalnym terminie do 31 maja 2016 r. dokonajg formalnosci kadrowych
wynikajacych z organizacji placowki w nowym roku szkolnym (rozwigzanie umow,
wypowiedzenia zmieniajgce dotychczasowe umowy, przeniesienia, uzupetnienia
etatow, itp).

§ 20. Podziat oddziatéw na grupy w szkole obywa sie zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej w tej sprawie oraz z uwzglednieniem
rzeczywistej liczby uczniéw w poszczegolnych oddziatach po rozpoczeciu roku

szkolnego.

§ 21. Wszystkie zajecia dla uczniéw przewidywane w roku szkolnym 2016/17,
w tym dodatkowe zajecia z jezyka obcego (drugiego), nalezy planowaé wytacznie w
oparciu o zasady ustalone w obowigzujgcym rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (z
wykorzystaniem godzin do dyspozycji dyrektora szkoty).




§ 22. 1.Do dnia 30 wrzesnia 2016 r. dyrektorzy przekazujg do ZEAS
informacje dotyczgce form zaje¢ nadobowigzkowych, realizowanych w ramach
godzin do dyspozycji dyrektora ( w tym kot zainteresowan), z podaniem
tygodniowego wymiaru tych zaje¢ i oséb prowadzacych.

2. Harmonogram pracy biblioteki, $wietlicy i pedagoga, dyrektorzy
opracowujg w terminie do 15 wrze$nia 2016 r. i przekazujg 1 egz. do ZEAS.

§ 23.1. W celu stworzenia warunkéw do zatrudnienia z poczatkiem nowego roku
szkolnego 2016/2017 nauczycieli stazystéw, godziny ponadwymiarowe, wynikajace z
projektu arkusza organizacji w wymiarze co najmniej ¥; etatu (godziny z jednego przedmiotu
lub zaje¢ np. w oddziale przedszkolnym), nalezy wykazaé jako wakaty.

2. Zatrudnianie nauczycieli stazystéw oraz zawieranie nowych uméw z
nauczycielami w roku szkolnym 2016/2017 powinno by¢ dokonywane w pierwszej
kolejnosci z posréd mieszkancéw gminy Tomaszéw Mazowiecki.

§ 24. 1. Do szkét podstawowych i gimnazjow dyrektorzy maja prawo
przyjmowaé uczniéw spoza obwodu szkoly przy zachowaniu warunku, ze z
tego tytutu nie zajdzie konieczno$¢ tworzenia dodatkowego oddziatu.

2. Przy dokonywaniu naboru do klas pierwszych szkoét podstawowych i
gimnazjow nalezy stosowaé postanowienia zawarte w ustawie z dnia 6 grudnia
2013r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z
2014 r. poz. 7 z p6ézniejszymi zmianami).

Zatrudnianie pracownikow nie bedacych nauczycielami

§ 26. 1. Placowce, na rok szkolny 2016/2017 w okresie od wrze$nia 2016 r. do
31 grudnia 2016 r. przystuguje limit etatow pracownikéw administracii i obstugi
obowigzujgcy na dzien 31 sierpnia 2016 r.

2. Limit zatrudnienia na okres od 1 stycznia 2017r. do 31 sierpnia 2017r.
zostanie ustalony w pazdzierniku 2016 r. po otrzymaniu informacji o wielkosci
naliczonej subwencji oswiatowej na 2017 r.

3. Zatrudnienie na dodatkowych etatach, mozliwe jest wytgcznie w ramach
pozyskanych z Urzedu Pracy stazystéw oraz w ramach posiadanych $rodkéw w
budzecie jednostki.




