ZARZADZENIE NR 94/2014
WOJTA GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

z dnia 30 wrzes$nia 2014 1.

w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej
30.000 euro dla zadan wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318), w zwiazku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U z 2013 r. poz. 907, poz. 94, poz. 1047,
poz. 1473) oraz na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U.z 2013 r. poz. 885, poz. 938, poz. 1646), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Gming
Tomaszéw Mazowiecki o wartoéci ponizej 30.000 euro dla zadan wspéifinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2014 Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki z dnia
14 lutego 2014 r. w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci
ponizej 14.000 euro dla zadan wspdtfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 94/2014
Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki z dnia 30 wrzesnia 2014 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 WARTOSCI PONIZE] 30.000 EURO DLA ZADAN WSPOLFINANSOWANYCH
Z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U.z 2013 r., poz. 907 ze zm.);

ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.z 2013 r. poz. 885 ze zm.);

wartoéci wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto przeliczong ze ztotych
na walute euro zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
éredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zaméwien publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Tomaszéw Mazowiecki, 97-200
Tomaszéw Mazowiecki, ul. Prezydenta I. Mo$cickiego 4;

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Tomaszoéw
Mazowiecki;

zadaniu - nalezy przez to rozumieé¢ projekt lub inne przedsigwzigcie realizowane przez
Zamawiajacego wspdtfinansowanie z Programu Infrastruktura i Srodowisko, posiadajace
wydzielona nazwe i budzet, opisane w sposéb wyczerpujacy, jednoznaczny
i niedyskryminujacy;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki, 97-200
Tomaszéw Mazowiecki, ul. Prezydenta I. Moscickiego 4;

POIiS - nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.

§2

Zakres stosowania Regulaminu

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zaméwien udzielanych przez Zamawiajgcego, zgodnie
z tredcia art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, do ktérych nie stosuje sig zapiséw ustawy Pzp, a ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30.000 euro.

W przypadku zaméwiefi z dofinansowaniem zewngtrznym w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, pierwszefistwo maja wytyczne dotyczace
kwalifikowania wydatkéw w ramach programu, a niniejszy Regulamin stosuje sig
w zakresie nieuregulowanym w tych wytycznych.

Zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu udziela sig w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,



optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw, w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Udzielanie zaméwien realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, zwanego dalej POIiS odbywa sie wedlug procedur przedstawionych w
niniejszym Regulaminie.

Wszystkie prowadzone postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30.000
euro w ramach realizacji zadan wspétfinansowanych z POIi$ sa jawne. Gmina Tomaszéw
Mazowiecki moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postegpowaniem
o udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach okres$lonych w odrebnych przepisach prawa.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia

Zaméwienia, ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci
kwoty 30.000 euro netto oraz s refundowane (lub planowane do refundowania) z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, mogg by¢ dokonywane na podstawie
procedur okre$lonych niniejszym Regulaminem, z pominigciem poszczegbélnych trybéw
wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Ustalenie wartoéci szacunkowej zaméwienia powinno przebiega¢ zgodnie z art. 32 -35
ustawy Pzp.

Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzegal zakazu dzielenia
zaméwien na czesci oraz zanizania warto$ci zaméwienia celem uniknigcia stosowania
przepisow ustawy Pzp.

Podstawa ustalenia wartoéci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
staranno$cia.

Ustalenia wartoéci szacunkowej zamdwienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postgpowanie o
udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30.000 euro w ramach realizacji zadan
wspétfinansowanych z POIiS w oparciu o opis przedmiotu zamdéwienia.

Zaméwienie powinno byé¢ realizowane w ramach $rodkéw przewidzianych w Budzecie
Gminy Tomasz6éw Mazowiecki na biezgcy rok.

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz jeden miesigc przed dniem
ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w §4.

§4
Procedury udzielania zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa netto
nie przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Komérka merytoryczna odpowiedzialna za realizacje danego zamodwienia wystepuje
7z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 euro
netto do Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki lub osoby przez niego upowaznionej,
sktadajgc pisemny wniosek o udzielenie zamdéwienia.

Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Do ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sa kierownicy Referatéw Urzedu
Gminy Tomaszéw Mazowiecki.



10.

§5

Przygotowanie wniosku o udzielenie zamdéwienia

Obowiazkiem komoérki merytorycznej, odpowiedzialnej za realizacje danego zamdwienia,
sktadajacej wniosek, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, jest dopilnowanie
odpowiednio wczeéniej terminu zgloszenia =zamoéwienia tak, aby umozliwi¢
przeprowadzenie procedur prowadzacych do udzielenia zaméwienia.

Przygotowany przez komérke merytoryczng odpowiedzialng za realizacje danego
zaméwienia wniosek, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, stanowi podstawe
do wszczecia procedury udzielenia zaméwienia.

Procedure udzielenia zaméwienia, wszczyna si¢ po zaakceptowaniu wniosku przez
Skarbnika Gminy Tomaszéw Mazowiecki oraz zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Tomaszow
Mazowiecki lub osobe przez niego upowazniona.

§6

Szczegotowa procedura udzielania zamowienia

Obowiazkiem komérki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje danego zamdowienia
jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcow,
przygotowanie szczegbtowego opisu przedmiotu zaméwienia oraz przy wspétudziale
pracownikéw obstugujacych zaméwienia publiczne i Radcy Prawnego przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wymagania ustala sie biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac
w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktaddow.

Rozeznanie rynku majgce na celu wylonienie Wykonawcy zaméwienia publicznego,
spelniajagcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku
o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczeg6lnoéci analize cen oferowanych na rynku
za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Po zweryfikowaniu i akceptacji ztoZonego wniosku o udzielenie zaméwienia, przeprowadza
sie postepowanie majace na celu wytoni¢ Wykonawce zadania.

Zapytania do Wykonawcéw i skltadane przez nich oferty w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30.000
euro oraz sa refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko moga by¢ kierowane za pomoca poczty, faksem lub mailem.

W przypadku kierowania zapytan faksem lub mailem wydruki potwierdzajace wystanie
zapytania zatgcza sie do dokumentacji dotyczgacej prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamdwienia.

Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech Wykonawcoéw.

W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcéw, zapytania kieruje sie do dostepnej na rynku (ponizej trzech) liczby
Wykonawcéw.

ZamO&wienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyl najkorzystniejszg oferte.

Za najkorzystniejsza oferte uwaza sie oferte z najnizsza cena lub przedstawiajacy
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoéwienia.
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12.

13.

14.

15.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotgczy¢ do protokotu zaméwienia, o ktérym mowa
wust. 13.

W przypadku wykonania zaméwienia w trybie awaryjnym wymagajacego niezwlocznego
wykonania dopuszcza sie odstapienie od obowigzku przeprowadzania pisemnego
rozeznania cenowego.

Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protokét zaméwienia wedtug Zalacznika nr 2
do niniejszego Regulaminu.

Protokét zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢é szacunkowa nie przekracza 30.000 euro
oraz jest refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko przedstawia sie Wojtowi Gminy Tomaszéw Mazowiecki
lub osobie przez niego upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z
wybranym Wykonawca.

Dokumentacja z postepowania o zamdéwienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zadanie.

§7

Umowa - udzielenia zamowienia

Umowe w sprawie zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
30.000 euro oraz jest refundowane (lub planowane do refundowania) z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko zawiera sie, z zastrzezeniem §8 w formie
pisemne;j.

Do uméw zawieranych w sprawach zaméwienia do 30.000 euro stosuje si¢ ogélne przepisy
o0 zawieraniu uméw wynikajgce z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

§8

Procedura uproszczona dla zaméwien, ktére nie przekraczaja kwoty 2.000 zt

W przypadku, gdy wartoéé szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 2.000 zi netto
(stownie: dwéch tysiecy ztotych netto), stosuje si¢ procedure uproszczong, ktéra wymaga:

1.

pisemnego uzasadnienia potrzeby zaméwienia wraz z okre$leniem szacunkowej wartoéci
zaméwienia, zatwierdzonych przez Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki lub osobe przez
niego upowazniong - wedtug Zalgcznika nr 3 do Regulaminu;

udokumentowania rozeznania rynku - w formie informacji ze stron internetowych,
cennikébw potencjalnych Wykonawcéw lub ofert uzyskanych od Wykonawcow
na podstawie zapytania, réwniez tylko telefonicznego;

przedstawienia wlasciwie i rzetelnie opisanych faktur.

§9

Postanowienia koncowe

Nadzér nad przestrzeganiem postanowienn regulaminu sprawuje kierownik Referatu
Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia lub osoba przez niego
upowazniona.



2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne obowigzujace
przepisy prawa materialnego.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 - wzdr wniosku o udzielenie zaméwienia

Zatgcznik nr 2 - wzdér Protokotu zaméwienia

Zatacznik nr 3 - wzér pisemnego uzasadnienia potrzeby zamdéwienia

Tomaszdéw Mazowiecki, dnia 30.09.2014 roku

Wéjt Gminy Tomaszéw Mazowiecki




Zataczniknr 1

................................................................................

(wnioskodawca) (miejscowo$¢, data)

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamdwienia:
e robotabudowlana O
e dostawa m|
e ushiga |

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................. PLN
............................................. EURO
6. Inne wymagania zamawiajacego:
e termin wykonania zamowienia: ......c..coovrererininnnnens ,
e okres gwarancji: ......oovninniinienns )
e INNE: i s

Zatqczniki:
Kalkulacja ustalenia warto$ci zamoéwienia

{wnioskodaweca)

Skarbnik Gminy

ZATWIERDZAM

..................................................

(podpis osoby zatwierdzajacej)




Zalacznik nr 2

PROTOKOL
zamoOwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

1. Przedmiot zaméwienia:
e robotabudowlana DO
e dostawa O
e usluga O

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

3. Tryb postepowania:
A. zapytanie ofertowe skierowano do:

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

B. zapytanie ofertowe skierowano: pismem, faksem, e-mailem, telefonicznie *
C. odpowiedz na zapytanie otrzymano od:

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

4, Termin SKIadania Ofert: ... e e s e e s e s s e e sre e e e nens
80T T 7= 0TI o) <) o PSSO TP
6. Wybor oferty:

A. wybrano oferte:

v

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................

.................................

ZATWIERDZAM

(podpis osoby zatwierdzajacej)




Zalacznik nr 3

{miejsce, data)

........................................................

(imie i nazwisko, stanowisko osoby
Whnioskujqcej potrzebe zakupy)

INFORMACJA O POTRZEBIE ZAKUPU

NAzZWa artyRUIL .o
Zakupu dokonuje sie Na POIZEDY: ..o

Przewidywany KOSZE: ... e e b s s s

PEseredEscesININSEIISEIERRANR SN SR RRRRARRREIENECRRTORY . e E s tTeeT i erIEr et NI erYETI TR sEIIeRRINIRT RS

(podpis osoby uzgadniajgcej zakup) (podpis osoby zatwierdzajacej)




