] ZARZADZENIE NR 113/2016
WOJTA GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

z dnia 9 listopada 2016 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow za rok 2016

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016, poz. 1047) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. 446, 1579) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywdw i pasywow za rok 2016 przeprowadza sie
w okresie od 10 listopada 2016 r. do 15 stycznia 2017 r. wedtug nastgpujgcego planu:
1) drogg spisu z natury:
a) srodkéw pienigznych w kasie Urzedu Gminy Tomaszéw Mazowiecki - wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2016 r.,
b) rzeczowych sktadnikéw majgtku obrotowego (materialy) - wedlug stanu na dzieh
31 grudnia 2016 1.,
c) srodkéw trwalych - wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 1.,
d) drukow $cistego zarachowania - wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.
2) drogg uzyskania potwierdzenia salda:
a) Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek - wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2016 1.,
b) naleznosci i zobowiagzan z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wtasnych
sktadnik6w majatkowych powierzonych innym kontrahentom - wedtug stanu na dzien
30 listopada 2016 r.
3) w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej warto$ci (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) innych aktywoéw i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald
- wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng
w skladzie:

1) Wiestawa Starosta - przewodniczacy,
2) Katarzyna Dziubattowska - cztonek,
3) Alicja Wegrzynowska - cztonek

§ 3. Do dokonania inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 1 ust. 1
pkt 1, powotuje zespoty spisowe:
1) Zespot I w sktadzie:
a) Agnieszka Jurek - przewodniczgca,
b) Agata Leczycka - cztonek,




2) Zespdt 11 w sktadzie:
a) Aneta Swarbuta - przewodniczaca
b) Emilia Zielinska - cztonek

3) Zespot 111 w skiadzie:
a) Ilona Nockoska - przewodniczaca
b) Mateusz Chmielewski - cztonek

ktére przeprowadzg spis z natury w $wietlicach, zespotach ludowych oraz skiadnikow
majatkowych znajdujgcych si¢ na terenie Gminy Tomaszéw Mazowiecki,

4) Zesp6t IV w skladzie:
a) Edyta Goszcz - przewodniczaca,
b) Ewa Robak - cztonek,
ktory przeprowadzi spis z natury w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki,

5) Zespo6t V w sktadzie:
a) Agnieszka Grudzinska - przewodniczgca
b) Marta Lipowska - czlonek,
ktory przeprowadzi spis z natury Srodkow pienigznych w kasie Urzgdu Gminy Tomaszow
Mazowiecki w formie protokohu kontroli kasy.

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym w terminie do dnia 30 listopada 2016 r.

§ 5. Zobowiagzuj¢ Komisje do:

1) przeprowadzenia ~ inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okre§lonych w instrukcji w przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki i podlegtych
jednostkach organizacyjnych,

3) wyceny $rodkéw majgtkowych nie objetych ewidencjg (nadwyzki),

4) sporzadzenia protokotéw w wypadku nieprzydatnodci sktadnikéw spisanych do dalszego
uzytku,

5) ustalania przyczyn powstania r6znic inwentaryzacyjnych,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego
w terminie dziesieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow  spisowych — czynig
odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,

zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Tomaszéw Mazowiecki.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




